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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Комиссия по комплектованию Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад «Золотой ключик» с. Мирное» Симферопольского района Республики Крым, осуществляющего образовательную деятельность по образовательным программам  дошкольного образования,  (далее – Комиссия) создается и действует на основании приказа заведующего детского сада.
Комиссия в своей работе  руководствуется Федеральным законом «Об образовании» в Российской Федерации» от 21.12.2012г №273-ФЗ,  Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Порядком организации и осуществления  образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам  дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013г №1014,  «Положением о комплектовании воспитанниками муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования на территории Симферопольского района Республики Крым» утвержденного приказом Управления образования Администрации Симферопольского района от 05.05.2016г №294. 
Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), Симферопольского района Республики Крым к  постановлению  администрации

Симферопольского района (постановление администрации Симферопольского района от  18.08.2015  №  83-п  в  редакции постановления  администрации Симферопольского района от 06.07.2017 №194-п).

2. СОСТАВ И  СТРУКТУРА  КОМИССИИ

2.1.Персональный состав комиссии  утверждается приказом заведующего МБДОУ                    на 1 июня  текущего года.

2.2. Количество членов комиссии должно быть не более 5-ти человек.

2.3. Возглавляет работу Комиссии председатель. Председателем комиссии является заведующий МБДОУ, в его отсутствие – старший воспитатель.
2.4. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем.  Протокол  оформляется в течение 3-х рабочих дней после даты проведения заседания. 
3. ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ  КОМИССИИ

3.1.Основанием для зачисления ребёнка в МБДОУ является направление, выданное управлением образования, посредством единого информационного ресурса Республики Крым, либо Протокол решения комиссии управления образования по комплектованию МБДОУ;
3.2. Срок действия направления для зачисления в МБДОУ - не более 3-х месяцев от даты выдачи направления, но не позже 31 августа (в период основного комплектования); на период доукомплектования (в течение года) – в течение 1 месяца.

3.3. Комиссия МБДОУ по комплектованию  в течении 10 рабочих дней с даты получения направления, обеспечивает информирование заявителя, на указанный в заявлении номер телефона или адрес электронной почты, указанный адрес проживания, о выдаче направления и о необходимости написать согласие о зачислении ребенка в детский сад.
Обезличенные списки (без ФИО) размещают  на сайте и стенде детского сада.
3.4. Срок согласования с родителями предоставленного места во время распределения ребёнка в дошкольное учреждение составляет до 30 дней. 
3.5. По истечении указанных 30 дней заведующий МБДОУ отчитывается перед управлением образования о выданных направлениях и зачисленных в списочный состав МБДОУ детей, путем предоставления копии протокола заседания комиссии по комплектованию МБДОУ.
3.6.Зачисление детей в МБДОУ осуществляется в период с 01 июня по 31 августа текущего года, в остальное время при наличии свободных мест производится доукомплектование МБДОУ в порядке очереди и в соответствии с действующим законодательством.

3.7. Для зачисления ребёнка в МБДОУ необходимо:

−  направление  управления  образования,  выданное  посредством единого информационного ресурса Республики Крым, либо Протокол решения комиссии управления образования по комплектованию МБДОУ;

−  документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) (паспорт) (подлинник для ознакомления, копия);

−  документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления, копия);

−  свидетельство о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления, копия);

−  родители  (законные  представители)  детей,  являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные  граждане  и  лица  без  гражданства  все  документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;

−  медицинское заключение;

−  рекомендации психолого – медико – педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

Все  вышеперечисленные  документы  хранятся  в  МБДОУ в личном деле воспитанника.

3.8.В случае, если срок действия направления для зачисления в МБДОУ истёк, а заявитель не обратился в МБДОУ за направлением или не предоставил документы, указанные в п. 3.7.  выданное направление аннулируется.
3.9. В случае отказа родителя (законного представителя) от получения направления в текущем году (основание - личное заявление родителя (законного представителя) заявлению присваивается статус «Очередник» с сохранением даты постановки на учёт.
3.10. В случае неявки родителя (законного представителя) за получением направления в МБДОУ в период комплектования после присвоения заявлению статуса «Направлен» заявлению присваивается статус «Не явился», направление аннулируется. В случае неявки родителя (законного представителя) в управление образования в течение 1-го месяца заявление со статусом «Не явился» сменяется на статус «Снят с учёта».

3.11. В случае если установлено, что заявителем представлен неполный перечень документов, установленный п. 3.7. настоящего положения, либо выявлено несоответствие документов предъявляемым к ним требованиям, руководитель МБДОУ сообщает заявителю об отказе в приёме документов с указанием выявленных недостатков и возвращает ему документы, направление аннулируется,  а  ребёнок  остается на  учете детей, нуждающихся  в предоставлении места в МБДОУ (со статусом «Очередник»).

3.12.Прием в образовательную организацию осуществляется по заявлению.

3.13.После заключения договора с родителями (законными представителями) ребёнка руководитель издает приказ о зачислении ребёнка в МБДОУ в течение трёх рабочих дней.

4. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ  ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ
4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут вноситься в соответствии с принятыми изменениями и дополнениями в законодательных документах федерального, регионального, муниципального уровней, регулирующих данное  направление деятельности. 

